PROCEDIMIENTO PARA USO DE BLACKBOARD.
Por: Genaro Bermejo Acosta

Derechos Reservados ®
Entra a la página http://uanl.blackboard.com  

Da un clic en “Login” o “Iniciar Sesión”

Ingresa tu nombre de usuario y contraseña (originalmente ambos son tu numero de matricula).

Ingresa al curso en el que estás participando y has uso de los menús.

Toma en consideración que los menús han sido modificados para aparecer ahora en español, pero el funcionamiento es el mismo.

En la parte izquierda de esta ventana, aparece un menú con los siguientes elementos:

Anuncios

Información

Staff

Documentos

Actividades

Foros

Comunicación 

Enlaces Externos

Herramientas

Revisa el contenido de cada uno de ellos, para irte familiarizando con los mismos. En seguida te explico brevemente las principales funciones de cada uno de ellos.

Nota importante: Cuando acabes de hacer uso de cualquiera de las opciones del menú, presiona el botón “aceptar”o “cancelar” ("submit", "ok" , "cancel" ) según sea el caso, para que los movimientos, actividades o modificaciones, queden debidamente registradas en blackboard.

No uses los botones "atrás" o "adelante" del Navegador.

Al terminar de usar Blackboard, haz clic en el candado dorado que aparece en la parte superior de la pagina "logout".

 

A CONTINUACION TE EXPLICO EL CONTENIDO DE LOS MENÚS:

Anuncios

Aquí encontrarás los avisos que tu instructor tenga que darte para la sesión en curso. Normalmente será la primer sección que aparezca en esta ventana. Pon atención pues puede ser que haya varios avisos al mismo tiempo. Siempre revisa si más abajo en la misma ventana existen mas avisos.

Información

Este menú lo encontrarás vacío por el momento. Normalmente cuando un curso se lleva en Blackboard (a distancia) desde su inicio, este espacio es usado para explicar la forma en la que se va a desarrollar el curso, los datos del instructor, etc.

Staff 

En este menú, que también encontrarás vacio, contiene la informacion del grupo encargado del curso, cuando son varios los instructores. En este caso, tu ya tienes mis datos. 

Genaro Bermejo Acosta, correo electrónico gbermejo@prodigy.net.mx
Documentos 

Habrá ocasiones, en este curso, o en algún otro que lleves en esta plataforma, en las que se te encarguen trabajos relacionados con un documento en especial, o guías para exámenes, etc... este será el lugar en el que se pondrán a tu disposición. 

Actividades

En este elemento encontrarás las actividades que realizarás en la sesión correspondiente a la semana en curso. Pon especial atención a las instrucciones que se te den, sobre la realización de las actividades y sobre la entrega de las mismas. 

Trataré de publicar la información desde días previos a tu clase, para que puedas, si así lo deseas, avanzar con tus actividades sin necesidad de esperar al día de tu sesión.

Comunicación

En este elemento del menú encontraras los siguientes sub-elementos:

Enviar correo Electrónico: Herramienta para enviar correo electrónico a algún miembros del grupo, a determinados miembros, o a todos. Nota: Es necesario que actualices tu información personal para poder enviar y recibir con éxito mensajes de correo electrónico)

Colaboración: (No haremos uso por lo pronto de éste elemento)

Paginas de Grupo: (No haremos uso por lo pronto de éste elemento)

Tablero de Discusión: Foro de Discusión. La participación en los foros de discusión, será calificada y tendrá valor en la calificación de cada sesión. Por eso es importante que revises cual es el foro que se plantea para cada semana. La participación en el foro que corresponda a cada sesión, podrá ser de las siguientes maneras: 

1.- Mediante la exposición de alguna duda sobre el tema que estemos viendo. 

2.- Mediante la respuesta a un compañero a alguna duda planteada o 

3.- Mediante la exposición de algún comentario "serio" relacionado con el tema que se esté abordando en la sesión.

Tableros de Discusión: Para entrar al menú de los Foros de Discusión hay dos vias. 

Secuencia Menú: Comunicación, Tableros de Discusión.

ó directamente Menú Foros.

Enlaces Externos: En esta sección pondremos ligas (links) a sitios de interés, que tengan relación con el tema que estemos viendo, y que puedan ser útiles, para el curso, o de información general.

Si conoces algún sitio que quisieras que apareciera en esta sección, sugiéremelo y lo publicaremos.

Herramientas

Por último, tenemos este menú de "Herramientas"

En este menú aparecen los siguientes elementos:

Buzon de Transferencia Digital:
Este será tu buzón personal, es un espacio de memoria en el servidor de blackboard para que almacenes los documentos y archivos que desees. Úsalo de preferencia, para documentos que tengan relación con el curso, pero siéntete en libertad de descargar aquí, cualquier otro tipo de archivo, no importa que sea de otra materia. Normalmente los trabajos que se te encarguen como Actividades o Tareas, los enviaras haciendo uso del Buzón de Transferencia Digital (BTD).

Esta herramienta solo tiene dos botones.

"Add File" (añadir archivo) y "Send File"(enviar archivo)

Usa la primera opción, para agregar un archivo a tu Buzón.

Notas: Usando esta opción, solo agregaras a tu buzón el archivo, pero no será enviado a tu instructor. Por ese motivo, aparecerá un aviso que dirá "publicado, en fecha ..."

Usa la Segunda Opción para enviar un archivo al Buzón de tu maestro (como actividades o Tareas).

Notas: Al usar esta opción, tendrás la seguridad de que tus actividades han sido enviadas a tu maestro, y quedará un registro de ellas, en tu Buzon como comprobante.

Cuando algún archivo es enviado por el BTD, aparece el mensaje "Enviado...", lo cual significa que fue enviado. 

Informacion Personal
En este elemento aparecen cuatro opciones. 

La primera es "Editar Información  Personal ". Accesa a este menú y solamente cambia el recuadro relativo a tu cuenta de e-mail, poniendo tu dirección actual de correo electrónico.

La segunda es "Cambiar contraseña”. Como sabes, tu nombre de usuario para accesar a blackboard así como tu contraseña, son "tu numero de matricula". Por tal motivo es conveniente y urgente que cambies tu password. En esta opción del menú tools lo puedes hacer. 

Toma nota de la contraseña que eliges para que no la olvides en lo que resta del curso.

Si por falta de contraseña (password), te es imposible entrar a blackboard y realizar las actividades, no será excusa para la calificación.

De todos modos, si por alguna causa olvidas tu password, o te es imposible entrar a blackboard, avísame cuanto antes, vía e-mail, para reponértelo, y que puedas entrar a la plataforma.

La tercera y cuarta opción, de este menú "Información personal " no serán usadas por el momento.

 

Mis Calificaciones
Lista de calificaciones. Por el momento lo encontraras vacío, pues las calificaciones las hemos llevado usando el método tradicional. Espero pronto actualizar las listas en la plataforma.

 

Manual del Usuario.  Blackboard te ofrece un manual para despejar tus dudas sobre la plataforma.

Tareas En esta sección irás viendo el listado de tareas que se te irán encargando, sesión a sesión. Trataré de que estén disponibles desde el fin de semana anterior a tu sesión, para que puedas accesar a ellas oportunamente. En la sección "ESTADO", elige la opción en la que te encuentres en el desarrollo de cada Tarea "Not Started" (no comenzada), "In Progress" (en proceso), o "Completed" (Completada); para poder saber cual es el proceso de la tarea. 

 

Electric Blackboard 
Este "block de notas" es una herramienta de uso personal. Puedes guardar aquí anotaciones que solo tu podrás leer y actualizar.

Libreta de Direcciones
Igual a in directorio convencional, puedes ir añadiendo contactos a este libro de direcciones. Funciona de forma similar al directorio de contactos de correo electrónico. Igualmente es una herramienta de uso personal.

 

Insisto. En caso de dudas, escríbeme a 

gbermejo@prodigy.net.mx

